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ОДОБРЯВАМ:.................................

Наташа Михайлова
Кмет на Община Брусарци
УКАЗАНИЯ 
за участие в ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ: „Предоставяне консултантски услуги за управление и отчитане на дейностите по проекта и окомплектоване на документи за междинно и окончателно плащане относно проектите: "Реконструкция на вътрешна водопроводна мрежа и външен довеждащ водопровод – гр. Брусарци, и Реконструкция на вътрешна водопроводна мрежа І етап – с. Крива Бара и хидрофорна станция за с. Крива Бара”
2014 г.
УКАЗАНИЯ  КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

ЗА РЕДА И УСЛОВИЯТА ЗА ПРОВЕЖДАНЕ  НА ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:
„Предоставяне консултантски услуги за управление и отчитане на дейностите по проекта и окомплектоване на документи за междинно и окончателно плащане относно проектите: "Реконструкция на вътрешна водопроводна мрежа и външен довеждащ водопровод – гр. Брусарци, и Реконструкция на вътрешна водопроводна мрежа І етап – с. Крива Бара и хидрофорна станция за с. Крива Бара”
І. ОПИСАНИЕ НА ПОРЪЧКАТА.

1. Правно основание:

Възложителят обявява настоящата процедура на основание чл. 16, ал. 4 и ал. 8 от ЗОП и чл.14, ал. 3 от ЗОП, поради спазване приложението на чл. 15, ал. 6 от ЗОП. За нерегламентираните в настоящата документация условия се прилагат разпоредбите на ЗОП и подзаконовите му нормативни актове. За всички неуредени въпроси във връзка със сключването, изпълнението и прекратяването на договорите се прилагат разпоредбите на Търговския закон и на Закона за задълженията и договорите.

2. Предоставяне на документация за участие.

Документацията се представя в свободен достъп на интернет-страницата на Възложителя www.brusartsi.com.
3. Описание на предмета на обществената поръчка:

Изпълнителят следва да извърши услуги за управление на проектите и отчитане на дейностите по управлението им, както следва:

1. разработване и/или актуализиране на всички необходими насоки, правила и процедури във връзка с управлението и изпълнението на проектите, включително по отношение на възлагане на обществените поръчки за дейностите по проектите, мониторинг и докладване, верификации и разплащания, осчетоводяване на разходите, оценка на проектите, провеждане на мерки за информация и публичност, администриране и докладване на нередности. Правилата трябва да осигуряват ефективно, качествено и законосъобразно управление и изпълнение на проектите, да бъдат съобразени с действащото българско законодателство и изисквания на Програмата за развитие на селките райони и управляващите органи, структурата на община Брусарци и функциите на административните звена в нея. Изпълнителят своевременно трябва да актуализира разработените правила при промяна в нормативната уредба;
2. подготвяне  и съгласуване със съответните длъжностни лица в администрацията на Възложителя всички писма, предназначени за Държавен Фонд „Земеделие” и други институции, имащи отношение към дейностите по проекта;

3. координиране с Възложителя разписването и прилагането на правила за аналитична счетоводна отчетност на разчетите по проекта, така че да бъде осигурена проследимост на разходите,  поетите ангажименти и придобитите активи;

4. верифициране количествата от договорени СМР, отразени в  съставените в хода на строителството актове и протоколи; 

5. Консултации във връзка с изпълнението на препоръки дадени от страна на Държавен фонд „Земеделие” във връзка с проектите и неговото управление и изпълнение;

6. Осигуряване на ефективна координация и организация на работата между общината и останалите заинтересовани страни във връзка с изпълнението на договора за безвъзмездна финансова помощ по проектите;

7. координирне  с изпълнителя на строителния надзор спазването на технологията на отделните видове строителни работи, съблюдаването на линейния график, съответствието на ползваната строителна техника,оборудване и механизация с техническите спецификации за изпълнение на отделните видове строителни обекти – пътища, сгради, водопровод; 

8. организиране на дейностите по въвеждане на построените или реконструирани по проекта обекти в експлоатация;

9. верифициране разходни документи по проекта и подготвяне на  платежни документи за разплащанията към изпълнителите по проекта, както и координиране упражняването на контрол по тях в съответствие със Системата за финансов контрол, утвърдена от Община Брусарци; 

10. съставяне на  паричен поток за дейностите по проектите, отразяване на видовете финансиране – получен от ДФЗ аванс, заемообразно ползвани средства от общинския бюджет, безлихвен заем от централния бюджет, заеми от други източници;

11. проверка на изпълнението на условията за приемливост на извършените разходи по договорите;

12. изготвяне на доклади при установяване на нередности, както и за предприети действия за възстановяване на неправилно изплатени суми;

13. оказване на съдействие на общинските служители в ежедневните им контакти с изпълнителите по съответните дейности и заинтересованите институции, в т.ч. изготвяне на проекти на кореспонденция/писма до компетентните институции;

14. участие в изготвянето на периодичните отчети до институциите на национално и европейско ниво;
15. навременно идентифициране на потенциални проблеми по време на реализацията на проектите и предлагане на решения за преодоляването им;

16. ефективно информиране на обществото в сътрудничество с представителя на Възложителя, относно всички въпроси, свързани с осигуряването на информация, публичност и популяризиране на проектите;

17. всякакви други консултантски услуги, касаещи всички въпроси по управлението, изпълнението и отчитането на Проектите.

Консултантът съставя всички документи, които бенефициентът трябва да подготви, за да окомплектова доклада за окончателно плащане за проекта/ите. Той организира документооборота между Община Брусарци и други институции в хода на подготовката и получаването на документи за реализирането и приключването на проекта.

Консултантът внася в съответното поделение на ДФЗ доклада за окончателно плащане и подготвя всички становища в хода на разглеждането на внесения в ДФЗ доклад.

Избраният изпълнител следва по поставени от възложителя въпроси по изпълнението на проект №12/321/00935, да дава отговори след получаване на съответния въпрос, възникнал в хода на изпълнение на проекта.
При възникнала необходимост, за която изпълнителят ще бъде уведомен писмено,  представители на изпълнителя следва да бъдат на разположение на възложителя в сградата на възложителя или на работната площадка на обекта. Уведомлението ще бъде получено от изпълнителя поне 48 часа преди часа, обявен от възложителя за провеждане на среща по проекта. 

Крайният срок за приключване на дейностите по проект №12/321/00935 от община Брусарци е 30 месеца от датата на получаване от община Брусарци на уведомително писмо с решението за съгласуване/отказ за съгласуване на последната по време процедура за избор на изпълнител по проекта, но не по-късно от 15-ти юли 2015 г.
4. Общи указания

4.1. Офертите на участниците се приемат всеки работен ден от 8:00 часа до 12:00 часа и от 13:00 часа до 16:30 часа в срока, съгласно обявлението за обществена поръчка в деловодството на Община Брусарци, на адрес: гр. Брусарци, община Брусарци, област Монтана,  ул. „Георги Димитров” № 85.

4.2. Офертите ще бъдат разгледани от комисия за разглеждане, оценка и класиране, която ще започне своята работа в административната сградата на Община Брусарци, находяща се в гр. Брусарци, община Брусарци, област Монтана, ул. „Георги Димитров" № 85, в часа и на деня, посочен в обявлението. 
5. Финансова рамка на поръчката:

Цената се предлага в български лева без ДДС. 

Предложената цена не може да надвишава прогнозната стойност на поръчката, която възлиза на 49000,00 лв. без ДДС.

6. Срок за изпълнение на поръчката:

Поръчката трябва да бъде изпълнена за срок не по-късно от 15-ти юли 2015 г.
7. Срок на валидност на офертите

Срок на валидност на офертата, който не може да бъде по-къс от 90 дни.

8. Гаранции.

Преди сключване на договор Изпълнителят представя на Възложителя гаранция за изпълнение на договора в размер на 1% (един процент) от стойността на договора (без ДДС). Гаранцията за изпълнение може да се внесе по банков път или да се представи под формата на банкова гаранция. Срокът на валидност на гаранцията за изпълнение на договора е най– малко един месец след изтичане срока на изпълнение на договора. Гаранцията за изпълнение на договора се задържа:

· при неизпълнение на някое от поетите с договора задължения от Изпълнителя;

· при разваляне на договора по вина на Изпълнителя;

· за претърпени вреди от Възложителя следствие на виновно неизпълнение на договора от  Изпълнителя.

Възложителят освобождава гаранцията за изпълнение, без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

ІІ. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ. ИЗИСКВАНИЯ ПРИ ИЗГОТВЯНЕ И ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТИТЕ

1. Участник в процедурата за обществена поръчка може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения, които отговарят на условията, посочени в Закона за обществените поръчки (ЗОП) и предварително обявените от Възложителя условия. При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия. Участниците в откритата процедура са длъжни да спазват изискуемите срокове и условия, посочени в обявлението, техническите спецификации и документацията на откритата процедура за обществената поръчка. Участниците представят единен идентификационен код, съгласно Закон за търговския регистър. Когато не е представен ЕИК съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, кандидатите или участниците - юридически лица или еднолични търговци, прилагат към своите заявления за участие или оферти и удостоверения за актуално състояние. Чуждестранните участници представят документ за регистрация, съобразно националното им законодателство или еквивалентен документ, издаден от държавата, в която участникът е установен, в официален превод на български език по смисъла на § 1, т. 16  „а” от ДР на ЗОП. Участниците – физически лица, които не са търговци, прилагат заверено копие на «документ за самоличност» по смисъла на § 1, т. 1 от ЗБЛД или идентификационен документ за самоличност съобразно дефинициите на законодателството на държавата на участника.
2. Участниците представят задължително оферта в оригинал за участие в настоящата процедура, като при изготвяне на офертата всички документи от всеки един от отделните Пликове от офертата се сканират последователно в общ файл в PDF формат (поотделно за всеки един Плик) и се представят и на електронен носител, който се поставя в съответния Плик. Участниците представят и копие на офертата в три други плика, върху които се отбелязва, че съдържат копия.
3. Участникът следва да представи оферта с приложени документи в обхвата, посочен в чл. 56, ал. 1 от ЗОП и съгласно условията на Възложителя за участие в настоящата процедура.

4. Участниците задължително подават една оферта за целия предмет на обществената поръчка. Не се допуска частично или непълно офериране и констатирането на подобни непълноти води до отстраняване на участника.

5. Участие на обединение / консорциум /
5.1. Участие в откритата процедура за възлагане на обществената поръчка могат да вземат на равни начала всички български и чуждестранни физически и юридически лица, както и техните обединения, притежаващи капацитет за работи и услуги, необходими за успешна реализация на обекта на настоящата обществена поръчка.

5.2. Тези условия са валидни за всички физически и юридически лица, компании и дружества, учредени по и управлявани съгласно нормативни актове от гражданското, търговското или публичното право на държавата, в която са установени участниците.

5.3. Условията, изброени в Подклаузи 5.5.1. и 5.5.2. включително, се отнасят и за всички съдружници в консорциум, ако участникът е такъв. 

5.4. Ако участникът е обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, преди подаването на офертата за настоящата обществена поръчка, тогава неговите членове задължително сключват писмено споразумение помежду си за целите на настоящата обществена поръчка. Като минимум, споразумението задължително трябва да съдържа клаузи:

· че всички членове на обединението/консорциума са отговорни, заедно и поотделно, по закон за изпълнението на договора 

· да посочат упълномощено лице, което ще представлява участника при изпълнението на договора и което лице е упълномощено да задължава, да получава указания за и от името на всеки член на обединението/консорциума.

· че всички членове на обединението/консорциума са задължени да останат в него за целия период на изпълнение на договора
· че членовете на обединението/консорциума разпределят участието си при изпълнение на дейностите в обединението/консорциума при изпълнението на поръчката
!!! ВАЖНО !!! Не се допускат промени в клаузите на споразумението след подаване на офертата.

5.5. В споразумението или чрез друг документ с нотариална заверка на подписите, членовете на обединението трябва да определят едно физическо лице, което официално да представлява обединението за целите на настоящата обществена поръчка. След подаването на офертата не се допускат никакви промени в състава на обединението.

5.6. Споразумението за създаването на обединение задължително се прилага към офертата на участника.

5.7. Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице:

1. документите по чл. 56 ал. 1, т. 1 и 6 от ЗОП се представят за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението;

2. документите по чл. 56 ал. 1, т. 4 и 5 от ЗОП се представят само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор по чл. 25, ал. 2, т. 6 от ЗОП;

3. декларация по чл. 56 ал. 1, т. 11 от ЗОП се представя само за участниците в обединението, които ще изпълняват дейности, свързани с услугите, предмет на поръчката.

5.8. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта. В процедура за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение. Установяване наличието на подобно обстоятелство ще доведе до отстраняване на всички предложения, с които е ангажирана страната.

6. Подизпълнители
6.1. Когато участникът предвижда участие на подизпълнители, документите по чл. 56 ал. 1, т. 1, 4, 5, 6 и 11 от ЗОП се представят за всеки от тях, а изискванията към тях се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие.

6.2. Лице, което е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.
6.3. Възлагането на работи/задачи на подзпьлнител/-и е допустимо само, ако участникът приеме, че отговаря за действията и/или бездействията на всеки от подизпълнител/-ите като за свои действия и/или бездействия.

6.4. Когато участникът в процедура е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, документът по чл. 56 ал. 1, т. 1 от ЗОП се представя в официален превод, а документите по чл. 56 ал. 1, т. 4, 5, 6 и 11 от ЗОП, които са на чужд език, се представят и в превод.
7. Всеки участник в откритата процедура за възлагане на обществената поръчка може да участва само с една оферта, при което варианти не се допускат. Представянето на повече от една оферта, ще доведе до отстраняване на всички предложения, с които е ангажирана страната. 

До изтичането на срока за получаване на офертите, всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си. Оттеглянето на офертата прекратява по-нататъшното участие на участника в процедурата. Допълнението и промяната на офертата трябва да отговаря на изискванията и условията за представяне на първоначалната оферта, като върху Плика ясно се изписва следното: „Допълнение/ Промяна на оферта, към вх. №…..............…”.
8. Комуникация между Възложителя и Участниците

8.1. Комуникацията между Възложителя и участниците в настоящата процедура е в писмен вид.

8.2. Обменът на информация между Възложителя и участника се извършва по един от следните начини:

- лично срещу подпис;

- по пощата – писмо с обратна разписка, изпратено на посочените адреси;

- чрез куриерска служба;

- по факс; изрично посочен от страните, За Възложителя: 09783/29-11
- по интернет, За Възложителя: http://www.brusartsi.com/;
- чрез комбинация от тези средства.
8.3. Писмата и уведомленията трябва да бъдат адресирани до посочените лица за контакти. 

8.4. При подаване на офертата си участникът може да посочи чрез изрично отбелязване коя част от нея има конфиденциален характер, като постави гриф „Конфиденциална информация” или „Търговска тайна” върху всяка страница на документите, за които счита, че съдържат такава информация и да изисква от Възложителя да не я разкрива. 

Възложителят няма право да разкрива информация, предоставена му от участниците, посочена от тях като конфиденциална по отношение на технически или търговски тайни, с изключение на случаите по чл. 44 и чл. 73, ал. 4 и 5 от ЗОП.

8.5. Решенията и протоколите на Възложителя, за които той е длъжен да уведоми участниците, се връчват лично срещу подпис или се изпращат по факс или писмо с обратна разписка.

8.6. До 10 дни преди изтичането на срока за подаване на офертите всяко лице може да поиска писмено от възложителя разяснения по документацията за участие. Възложителят е длъжен да отговори в 4- дневен срок от постъпване на искането, като изпраща своя отговор едновременно до всички лица, които са закупили документация за участие и са посочили адрес за кореспонденция, без да отбелязва в отговора лицето, направило запитването. Разяснението се прилага и към документацията, която се закупува от други лица.

9. ОБЩИ ИЗИСКВАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ 

9.1. В процедурата за възлагане на обществена поръчка не може да участва и Възложителят ще отстрани всеки участник, който е:

а/ осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за:

· престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;

· подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;

· за участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

· престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;

· престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс;

б/ обявен в несъстоятелност;

в/ в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове.

г/ при които лицата по чл. 47 ал. 4 от ЗОП са свързани лица с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;

д/ които са сключили договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси. 

е/ е в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай че кандидатът или участникът е чуждестранно лице - се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или кандидатът или участникът е преустановил дейността си;

ж/ който е виновен за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка, доказано от възложителя с влязло в сила съдебно решение;

з/ има задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен.

и/ има наложено административно наказание за наемане на работа на незаконно пребиваващи чужденци през последните 5 години;

й/ който е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки

9.2. Изискванията по буква „а”, „г“ и буква „й” по-горе се прилагат, както следва:

1. при събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон;

2. при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

3. при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон;

4. при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

5. при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон;

6. при едноличен търговец - за физическото лице - търговец;

7. във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват кандидата или участника;

8. в случаите по т. 1 - 7 - и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България.

9.3. За обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3, ал. 2, т. 1, т.2а предл. първо, т. 3 и т. 4 и ал. 5, т. 2 от ЗОП (б. „б”, „в”, „д”, „е”, „ж“, „з” и „и”), когато участникът е юридическо лице, е достатъчно подаване на декларация от едно от лицата, които могат самостоятелно да го представляват.

9.4. Когато участникът предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката, изискванията по т. 9.1. и т. 9.2. по-горе се прилагат и за подизпълнителите.

9.5. При подаване на заявлението за участие или офертата кандидатът или участникът удостоверява липсата на обстоятелствата по т. 9.1. по-горе с декларация. 

9.6. При подписване на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи документи от съответните компетентни органи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по букви „а”, „б”, „в”, „е”, „з”, „и” и „й“.

9.7. Не може да участва в процедура за възлагане на обществена поръчка чуждестранно физическо или юридическо лице, за което в държавата, в която е установено, е налице някое от обстоятелствата по букви „а”, „б”, „в”, „е”, „ж”, „з”, „и” и „й“.

9.8. При подписване на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи документи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по букви „а”, „б”, „в”, „е”, „з”„и” и „й“, издадени от компетентен орган, или извлечение от съдебен регистър, или еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която е установен. Когато в съответната чужда държава не се издават документите по букви „е”, „з”, „и” и „й“ или когато те не включват всички случаи по букви „а”, „б”, „в”, „е”, „з”, „и” и „й“, участникът представя клетвена декларация, ако такава декларация има правно значение според закона на държавата, в която е установен. 

9.9. Когато клетвената декларация няма правно значение според съответния национален закон, участникът представя официално заявление, направено пред съдебен или административен орган, нотариус или компетентен професионален или търговски орган в държавата, в която той е установен.

9.10. Участниците са длъжни да уведомяват възложителя за всички настъпили промени в обстоятелствата в 7-дневен срок от настъпването им. Възложителят има право по всяко време да проверява заявените от участника данни в представената оферта.
ІІІ. МИНИМАЛНИ ИЗИСКВАНИЯ ЗА ИКОНОМИЧЕСКОТО И ФИНАНСОВО СЪСТОЯНИЕ ПО ЧЛ. 50 ОТ ЗОП, ПОСТАВЕНИ ОТ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.
Участниците трябва да са реализирали оборот общо от услуги за последните три години /2011, 2012 и 2013г./ или в зависимост от датата, на която са учредени или започнали дейност, не по-малък от: 50 000,00 (петдесет хиляди) лева без ДДС. При участие на обединение, което не е юридическо лице, изискването за оборот се отнася общо за обединението. 

Доказва се със:

· Заверено копие от годишните финансови отчети за последните 3 финансови години /2011, 2012 и 2013г./, в зависимост от датата, на която са учредени или започнали дейност, или някои от съставните им части, когато публикуването им се изисква от законодателството на държавата, в която участникът е установен.

· Справка за оборота на услугите, които са предмет на поръчката, за последните три години /2011, 2012 и 2013г./, в зависимост от датата, на която кандидатът или участникът е учреден или е започнал дейността си.
Когато по обективни причини участникът не може да представи исканите от възложителя по-горе документи, той може да докаже икономическото и финансовото си състояние с всеки друг документ, който възложителят приеме за подходящ. При констатиране от страна на участника, че не може да докаже икономическото и финансовото си състояние с изброените по-горе документи, той следва да отправи запитване до възложителя, в което да посочи документите, с които разполага.
ІV. МИНИМАЛНИ ИЗИСКВАНИЯ ЗА ТЕХНИЧЕСКИ ВЪЗМОЖНОСТИ НА УЧАСТНИЦИТЕ, ПОСТАВЕНИ ОТ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

1. Участниците трябва да разполагат с минимум  2 (двама) души ръководен персонал, както следва:

- 1 (един) ръководител на проект с висше образование общ трудов стаж минимум 5 г. и опит като ръководител - минимум 3 г.

- 1 /един/ счетоводител на проект с общ трудов стаж минимум 5 г. и трудов стаж като главен счетоводител или финансов мениджър 3 г.
Представя се списък по образец, съдържащ данни за собствени или наети технически лица, които ще вземат участие при изпълнението на поръчката. За ръководителя на проекта и за счетоводителя към Списъка се прилагат: професионална автобиография с посочен професионален опит конкретно по изискванията за съответния специалист (вкл. като ръководител), копие от диплома, копие от трудова книжка и/или др. документи, които удостоверяват и доказват наличието на горепосочените изисквания. /За опит като ръководител ще се признава вписване на лицето като Управител, Изп. Директор, Ръководител на Кооперация и подобни/. При участие на обединене изискването се отнася сумарно за обединението.
2. Участниците трябва да представят декларация за съгласие за приемане на условията на поръчката. 

3. Участниците трябва да са изпълнили през последните три години поне един договор за управление на  проекти, финансиран с публични средства – доказва се с декларация за основните договори, придружена от препоръки за добро изпълнение, в които се посочва стойността на изпълнения договор, датата и мястото на изпълнението, както и дали е изпълнен професионално и в съответствие с нормативните изисквания. 

V. ПОДРОБНО ОПИСАНИЕ НА КРИТЕРИИТЕ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ СЪГЛАСНО ЧЛ. 37 (1).
Критерий за оценка: Икономически най-изгодна оферта.
Показатели: ЦЕНА (Ц) и Качество и пълнота на техническата оферта (Т)
Комплексната оценка (КО) = Ц х 0,6 + Т х 0,4
Показателят (Ц) – ЦЕНА е с относителна тежест от 60 % от комплексната оценка и се оценява с максимален брой 100 точки.

Точките на участници се определят в съотношение към предложената средна цена по следната формула:

Цn= (Pmin/Pn)*100

Рn– цената предложена от „n”-я  участник 

Рmin  - минималната цена, предложена от участниците
1. Показател (Т) – Качество и пълнота на техническата оферта е с относителна тежест от 40 % в комплексната оценка и се оценява с максимален брой 100 точки.

Възложителя оценява ролята на консултанта като водеща и основна за успешното завършване на проекта като очаква Изпълнителя да познава и ръководи цялостния процес на изпълнение на проекта – строителство, надзор и отчитане на проекта. В този аспект от Изпълнителя ще се изискват познания и в областите на строителството и строителния надзор и умения да пречупи тези си познания и да ги свърже със изискванията на конкретната програма – ПРСР. Показателят представлява експертна оценка на техническото предложение на участника. Оценява се предложената стратегия и методология за изпълнение на обществената поръчка, нейната обоснованост и обвързаност с целените резултати и нейната пригодност към изискванията на Възложителя. В протоколите от своята работа, комисията ще изложи мотивите си за поставената оценка по всеки един от елементите на експертната оценка, посочени по-долу в таблицата.

	КРИТЕРИЙ
	ПАРАМЕТРИ
	ТОЧКИ

	1
	2
	3

	Техническо предложение
	Познаване на нормативните изисквания и добрите практики за

управлението на проекти финансирани с европейски фондове, включващи целия цикъл на управление – строителен процес и цялостната административна дейност по управление на
проекти по ПРСР – Т1

· при пълно и детайлно1 описание на: всички нормативни документи, касаещи проекти финансирани със средства от ЕФРСР интерпретирани към конкретния проект, сроковете с които Възложителя трябва да се съобразява при изпълнението на конкретния проект – 16 т

· при пропуски и непълно2 интепретиране към конкретния проект на документи, касаещи проекти финансирани със средства от ЕФРСР – 8 т
	16-32 т

	
	Организация на работата – органограма за разпределение на задачите, срокове, отговорности, идентифициране на заинтересованите лица, комуникация със заинтересованите
 лица, в съответствие с дейностите, включени в предмета на на поръчката – Т2

· При детайлно съставена органограма с напълно разписани дейности и действия от страна на участника, описание на  задачите, които трябва да изпълнява всеки един от участниците в проекта, разписан план за управление на проекта със съответните потоци на информация между отделните участници в изпълнението на проекта, както и отговорности – 68 т.

· При установена липса на до едно действие, неописано от участника, или липса на до една задача на всеки от участниците в проекта – 50 т.

· При детайлно съставена органограма с напълно разписани дейности и действия от страна на участника, описание на  задачите, които трябва да изпълнява всеки един от участниците в проекта, разписан план за управление на проекта, но със установени неправилен план3 на потоци на информация между отделните участници в изпълнението на проекта, както и отговорности – 32 т.

· При установена липса на повече от едно действие не описано от участника, или липса на повече от една задача на всеки от участниците в проекта, но с разписан план за управление на проекта със съответните потоци на информация между отделните участници в изпълнението на проекта, както и отговорности – 24 т.

· При установена липса на повече от едно действие не описано от участника, или липса на повече от една задача на всеки от участниците в проекта в комбинация със установени неправилен план на потоци на информация между отделните участници в изпълнението на проекта, както и отговорности – 16 т.
	
16-68 т

	
	
	


(1) „Пълно и детайлно“ – означава не само да се изброят съответните документи, а да се насложат върху конкретните проекти със съответните дейстия, които произлизат от страна на Възложителя от тези документи, означава задълбочаване в конкретиката на проекта;
 (2) „Пропуски и непълно“ – Под „пропуски и непълно“ се разбира не интерпретиране на влиянието и отношението на тези нормативни документи върху конкретния проект, като например участникът е споменал съответната Наредба за предоставяне на безвъзмездна помощ, но не е коментирал сроковете за подаване на заявки за плащане, не е коментирал документите, необходими за комплектоване на тези заявки
(3) „Неправилен план“ – Под неправилен план на поток от информация Възложителя ще разбира, че например строителя трябва да докладва на Възложителя, а той от своя страна на консултанта по проекта за проблем (правилното действие е да се уведоми консултанта и ако той не може да реши проблема, тогава той докладва на Възложителя. Възложителят провежда всичките ОП по проекта с цел участниците да могат да решат с обединени усилия всички възникнали проблеми). 
Тn – е оценката от таблицата на „n”-я кандидат

Tn= T1+T2
Възложителя в лицето на община Брусарци е определил критерий за оценка „икономически най-изгодна оферта” с цел да получи възможно най-високо качество за възможно най-добра цена. В критерия за оценка на техническото предложение има включени показатели, които нямат изцяло математически метод при оценяването, но това не е вменено като изискване на ЗОП, тъй като това ще обезмисли участието на специалисти по предмета на процедурата, като членове на конкурсната комисия. Съгласно чл. 28, ал. 2 от ЗОП, методиката за оценка съдържа точни указания за определяне на оценката по всеки показател и за определяне на комплексната оценка по офертата, включително за относителната тежест, която възложителя дава на всеки един от показателите за определяне на икономически най-изгодна оферта. В случая субективизма е ограничен от:

· точните разяснения за определяне на оценката по всеки един показател от техническата оценка;
· от задължението на възложителя да назначи за членове на комисията лица, които притежават необходимата професионална квалификация и практически опит в съответствие с обекта и сложността на поръчката, които ще извършат оценяването на база техния опит, квалификация и специални познания по специфичната материя и в качеството на експерти в тази област, а не в лично качество;
не на последно място от императивното изискване на закона, за посочване в протокола на резултатите от разглеждането и мотивите за оценяването, включително кратко описание на предложенията и посочването на оценките по всеки показател, което обезпечава възможността за извършване на контрол върху помощния орган на възложителя.

VІ. Изисквания при изготвяне и представяне на офертата

1. Всяка оферта трябва да се изготви и представи в 1 (един) оригинал и едно копие. 

2. Страниците на всеки един от документите, които са включени в Плик № 1 с надпис „Документи за подбор“, в Плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката“ и в Плик № 3 с надпис „Предлагана цена“,  трябва да бъдат последователно номерирани.

3. Когато участникът в процедура е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, документът по чл. 56 ал. 1, т. 1 от ЗОП се представя в официален превод, а документите по чл. 56 ал. 1, т. 4, 5, 6 и 11, които са на чужд език, се представят и в превод. Ако участникът е обединение, документите се представят от всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението
4. Всяка подадена от участника оферта в запечатан общ непрозрачен Плик трябва да съдържа три отделни запечатани непрозрачни и надписани Плика, както следва: 

4.1. Плик № 1 с надпис „Документи за подбор“, в който се поставят документите, изисквани от възложителя съгласно чл. 56, ал. 1, т. 1–6, 8, 11–14, отнасящи се до критериите за подбор на участниците; 

4.2. Плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката“, в който се поставят документите, свързани с изпълнението на поръчката, съобразно избрания от възложителя критерий и посочените в документацията изисквания; 

4.3. Плик № 3 с надпис „Предлагана цена“, който съдържа ценовото предложение на участника съгласно образец към документацията.
4.4. При изготвяне на офертата всички документи от всеки един от отделните Пликове от офертата се сканират последователно в общ файл в PDF формат (поотделно за всеки един Плик) и се представят и на електронен носител, който се поставя в съответния Плик.  Участниците представят и 1 копие на офертата в три други плика, върху които се отбелязва, че съдържат копия.
5. Документите, подредени съобразно посочените по-горе изисквания, се запечатват в трите непрозрачни Плика, които се надписват в долния ляв ъгъл: „Плик № 1", „Плик № 2" и „Плик № 3” и съответно наименованието на участника. Трите Плика („Плик № 1", „Плик № 2" и „Плик № 3”) се запечатват първо поотделно, а след това в един общ непрозрачен Плик/кутия/кашон.
6. Общият непрозрачен Плик се надписва както следва :
	ДО

ОБЩИНА БРУСАРЦИ
гр. Брусарци, ул. „Георги Димитров"  №  85
Оферта 

за участие в открита процедура с предмет :

„Предоставяне консултантски услуги за управление и отчитане на дейностите по проекта и окомплектоване на документи за междинно и окончателно плащане относно проектите: "Реконструкция на вътрешна водопроводна мрежа и външен довеждащ водопровод – гр. Брусарци, и Реконструкция на вътрешна водопроводна мрежа І етап – с. Крива Бара и хидрофорна станция за с. Крива Бара”
наименование на участника……………………………..,

адрес за кореспонденция………………………………….
телефон, факс и електронен адрес……………………….




7. Върху Пликовете не се поставят никакви други обозначения и не се полагат никакви други фирмени знаци.

8. Участник, чиято оферта и документите в нея не отговарят на изискванията на чл. 57 ал. 1 и ал. 2 от ЗОП се отстранява от участие в процедурата по възлагане на настоящата обществена поръчка.
Съдържание на Плик № 1 с надпис „Документи за подбор“

1. Начален документ на оферта за изпълнение на предмета на обществената поръчка – 
Приложение № 1

2. Подробен списък, изброяващ документите, поставени в офертата, подписан от  участника;

3. Документ, подписан от всички участници в обединението /Нот. заверено пълномощно/ определящ  лицето, което е упълномощено да представлява участника в настоящата процедура. Този документ се представя, когато лицето, представляващо участника, не е законен представител на участника, съгласно официалните документи за регистрация на участника.
4. Административни сведения за участника - Приложение № 2
5. Копие от документ за регистрация или ЕИК съгласно чл. 23 от ЗТР /Когато не е представен ЕИК съгласно чл. 23 от ЗТР, участниците - юр.лица или ЕТ, прилагат към своите оферти и удостоверения за актуално състояние. Чуждестраните юридически лица прилагат  в официален превод еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която са установени, но с представянето му не отпада задължението за представяне на документа за регистрация, също в официален превод/, когато участникът е юр.идическо лице или ЕТ; копие от документа за самоличност, когато участникът е физическо лице;

Ако участникът е обединение, документите се представят от всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението.

6. Декларация за запознаване с проектите, които ще бъдат управлявани от Изпълнителя - Приложение № 3
7. Декларация по чл. 47, ал. 1, т. 2 и т. 3, ал. 2, т. 1, т. 2а (предл.първо), т. 3 и ал. 5, т. 2 от ЗОП - Приложение № 4
8. Декларация по чл. 47, ал. 1, т. 1 б. “а“-„д“, ал. 2, т. 5 и ал. 5, т. 1 от ЗОП - Приложение № 5
9. Декларация за ползване на подизпълнител/и, с посoчване на вида и дела на работите, които ще изпълнява/т, както и дела на участието му/им- Приложение № 6

10. Декларация за съгласие от подизпълнител (попълва се при наличие на такъв) - Приложение № 7 
11. Споразумение за създаване на обединение за участие в обществената поръчка (представя се в случаите, когато участникът е обединение/консорциум);
12. Доказателства за изпълнение на изискванията за икономическо и финансово състояние ва участника, съгласно условията на чл. 50 от ЗОП, обявлението и документацията за настоящата поръчка:
Справка-декларация по образец – Приложение №11 за оборот от предоставяне на услуги, за последните три години, в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си и заверено копие от баланс и отчет за приходите и разходите за всяка една от последните три приключили финансови години (2011 г., 2012 г. и 2013 г.), но в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си, оформени съгласно Закона за счетоводството и приложимите нормативни актове, като за участници чуждестранни юридически лица се представят еквивалентни документи, изготвени съгласно приложимото законодателство на страната, където са установени, ако публикуването на тези съставни части на годишния финансов отчет се изисква от законодателството на съответната държава, в която участникът е установен. Българските търговци, притежаващи ЕИК, не представят копия, при положение, че горните части от ГФО са публично достъпни по партидата на търговеца на страницата на Търговския регистър при Агенция по вписванията. Участниците – физически лица, които не са търговци, прилагат заверено копие на «документ за самоличност» по смисъла на § 1, т. 1 от ЗБЛД или идентификационен документ за самоличност съобразно дефинициите на законодателството на държавата на участника, както и заверени копия на декларациите за годишните си доходи за 2011, 2012 и 2013г. в съответствие със законодателството на държавата, чиито гражданин е участникът, или други документи, удостоверяващи доходите му, в случай на обективна невъзможност по чл. 50, ал. 2 от ЗОП. 

13. Доказателства за техническите възможности и/или квалификация на участника, съгласно чл. 51 от ЗОП, обявлението и документацията за настоящата поръчка:
13.1. Справка по член 51, ал.1, т.1  от ЗОП - списък (съгласно образец Приложение № 12) за изпълнени основни договори за услуги през последните три години, считано от датата определена като крайна за получаване на офертите. От списъка следва да е видно, че участникът е изпълнил минимум един договор за управление на проекти, финансирани с публични средства.
13.2. Референция/и (препоръка/и) за добро изпълнение. 
13.3. Списък - декларация за екипа на участника по образец – Приложение № 13, придружени от професионални автобиографии и документи, доказващи образованието, професионалната квалификация и трудовия стаж (дипломи, сертификати за специализации, удостоверения от курсове с професионална насоченост, копия на трудова или осигурителна книжка; за лицата работещи/ работили по граждански договори - препоръки (референции) от съответния възложител и др., които участникът прецени за релевантни. Подписана декларация от всяко лице от екипа, че ще бъде на разположение на участника при изпълнението на поръчката. 
14. Декларация (по образец съгласно Приложение № 14) за приемане условията на проекто-договора съгласно чл.56 ал.1 т.12 от ЗОП;
15. Декларация (по образец съгласно Приложение № 15) за запознаване с условията на откритата процедура. 

16. Други документи и информация, посочени в обявлението и настоящата документация.

Съдържание на Плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката” 
Участниците поставят в Плик 2 техническите си предложения по Приложение № 10 Участниците трябва да развият писмено своите предложения, като задължително описват познанията си относно нормативните изисквания и добрите практики за управлението на проекти финансирани с европейски фондове, включващи целия цикъл на управление – строителен процес и цялостната административна дейност по управление на проекти по ПРСР, което ще послужи за оценка по подпоказател Т1. Участниците представят в писмен вид и предложена организация на работата – органограма за разпределение на задачите, срокове, отговорности, идентифициране на заинтересованите лица, комуникация със заинтересованите  лица, в съответствие с дейностите, включени в предмета на поръчката, което ще послужи за оценка по подпоказателя Т2, както следва:
1. разработване и/или актуализиране на всички необходими насоки, правила и процедури във връзка с управлението и изпълнението на проектите, включително по отношение на възлагане на обществените поръчки за дейностите по проектите, мониторинг и докладване, верификации и разплащания, осчетоводяване на разходите, оценка на проектите, провеждане на мерки за информация и публичност, администриране и докладване на нередности. Правилата трябва да осигуряват ефективно, качествено и законосъобразно управление и изпълнение на проектите, да бъдат съобразени с действащото българско законодателство и изисквания на Програмата за развитие на селките райони и управляващите органи, структурата на община Брусарци и функциите на административните звена в нея. Изпълнителят своевременно трябва да актуализира разработените правила при промяна в нормативната уредба;
2. подготвяне  и съгласуване със съответните длъжностни лица в администрацията на Възложителя всички писма, предназначени за Държавен Фонд „Земеделие” и други институции, имащи отношение към дейностите по проекта;

3. координиране с Възложителя разписването и прилагането на правила за аналитична счетоводна отчетност на разчетите по проекта, така че да бъде осигурена проследимост на разходите,  поетите ангажименти и придобитите активи;

4. верифициране количествата от договорени СМР, отразени в  съставените в хода на строителството актове и протоколи; 

5. Консултации във връзка с изпълнението на препоръки дадени от страна на Държавен фонд „Земеделие” във връзка с проектите и неговото управление и изпълнение;

6. Осигуряване на ефективна координация и организация на работата между общината и останалите заинтересовани страни във връзка с изпълнението на договора за безвъзмездна финансова помощ по проектите;

7. координирне  с изпълнителя на строителния надзор спазването на технологията на отделните видове строителни работи, съблюдаването на линейния график, съответствието на ползваната строителна техника,оборудване и механизация с техническите спецификации за изпълнение на отделните видове строителни обекти – пътища, сгради, водопровод; 

8. организиране на дейностите по въвеждане на построените или реконструирани по проекта обекти в експлоатация;

9. верифициране разходни документи по проекта и подготвяне на  платежни документи за разплащанията към изпълнителите по проекта, както и координиране упражняването на контрол по тях в съответствие със Системата за финансов контрол, утвърдена от Община Брусарци; 

10. съставяне на  паричен поток за дейностите по проектите, отразяване на видовете финансиране – получен от ДФЗ аванс, заемообразно ползвани средства от общинския бюджет, безлихвен заем от централния бюджет, заеми от други източници;

11. проверка на изпълнението на условията за приемливост на извършените разходи по договорите;

12. изготвяне на доклади при установяване на нередности, както и за предприети действия за възстановяване на неправилно изплатени суми;

13. оказване на съдействие на общинските служители в ежедневните им контакти с изпълнителите по съответните дейности и заинтересованите институции, в т.ч. изготвяне на проекти на кореспонденция/писма до компетентните институции;

14. участие в изготвянето на периодичните отчети до институциите на национално и европейско ниво;
15. навременно идентифициране на потенциални проблеми по време на реализацията на проектите и предлагане на решения за преодоляването им;

16. ефективно информиране на обществото в сътрудничество с представителя на Възложителя, относно всички въпроси, свързани с осигуряването на информация, публичност и популяризиране на проектите;

Съдържание на Плик № 3 с надпис „Предлагана цена“

1. Попълнено Ценово предложение - Приложение № 9 – се подготвя от участника на хартиен носител в 1 оригинал.
· Цената, предлагана от участника за изпълнение се определя като обща сума в лева без ДДС.

· Извън Плик „№ 3" - с надпис "Предлагана цена" не трябва да е посочена никаква информация относно цената, предложена от участника.

· Цената трябва да е посочена в български лева, с точност до втория знак след десетичната запетая.

· На този етап всяко предложение ще бъде незабавно отстранено, ако има липси и/или неясни документи и/или неясно обозначени документи и/или както следва:

· Не е упомената цената за изпълнение.

· Участници, които по какъвто и да е начин са включили някъде в офертата си извън Плик „№ 3" - с надпис "Предлагана цена" елемент/и, свързани с предлаганата цена (или части от нея), ще бъдат отстранени от участие в настоящата процедура.

Предлаганата от участника цена трябва да е съобразена с финансовия ресурс, който възложителят може да осигури за изпълнение на поръчката и който е посочен в обявлението за обществена поръчка, като максималната цена на проекта е 49 000.00 (четиридесет и девет хиляди) лева.
Участниците задължително изработват предложенията си при съобразяване с максималната стойност на осигурения от възложителя бюджет в размер на 49 000.00 лв.
Всички документи от офертата трябва да са:

а/ Заверени (когато са копия) с гриф “Вярно с оригинала”, подписани от лицето/та, представляващи участника и свеж печат, когато не е упоменато друго изискване за заверка на документа;

б/ Всички декларации се подписват само от лица с представителни функции, назовани в съдебната регистрация или удостоверението за актуално състояние. Всички останали документите и данните в офертата се подписват от лицата с представителни функции, назовани в съдебната регистрация или удостоверението за актуално състояние и/или упълномощени за това лица. В последния случай задължително се представя нотариално заверено пълномощно за извършването на тези действия в оригинал;

в/ Всички документи трябва да са с дата на издаване, предшестваща подаването им не повече от 1 (един) месец и да са в срок на тяхната валидност. 

г/ Всички документи, свързани с офертата, следва да бъдат на български език или и в превод, респ. да отговарят на изискванията на чл. 56, ал. 4 от ЗОП, в противен случай няма да бъдат разглеждани.

д/ По техническото и ценово предложение не се допускат никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции.
Разглеждане на офертите. Провеждане и приключване на процедурата. сключване на договор.
1. Предаване и получаване на офертата:

1.1. Офертите се приемат на адрес: гр. Брусарци,  ул. „Георги Димитров"  № 85
1.2. Офертите се представят от участника или упълномощен от него представител, лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка.

1.3. При приемане на офертата върху Плика се отбелязват поредния номер, дата, час на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава картонче с входящ номер.

1.4. Оферти, представени след посочения в обявлението краен срок за получаване, не се приемат. Не се приемат и оферти в незапечатан или с нарушена цялост Плик. Такава оферта незабавно се връща на участника и това се отбелязва в регистъра.

1.5. До изтичането на срока за подаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, допълни или оттегли офертата си по реда, посочен за подаването й.

1.6. Офертата може да се представи и по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис. В този случай участникът е длъжен да представи на възложителя всички документи, които не са в електронен вид, по реда на чл. 57, ал. 1 от ЗОП преди изтичането на срока за получаване на офертите.
1.7. В случай, че в срока за подаване на оферти не е постъпила нито една оферта, Възложителят може да удължи срока за получаване на офертите.

1.8. Когато първоначално определеният срок за подаване на оферти се окаже недостатъчен поради необходимост от разглеждане на място на допълнителна документация и оглeд на място, Възложителят удължава този срок.

1.9. Промените в срока се обнародват и вписват в регистъра на обществените поръчки. Когато удълженият срок е определен в дни, той започва да тече от датата на обнародване в електронната страница на АОП.

2. Разглеждане на офертите

2.1. Разглеждането, оценката и класирането на предложенията се организира и провежда от комисия. Комисията се назначава от Възложителя с писмена заповед след изтичане на срока за приемане на офертите.

2.2. Комисията отваря офертите в посочения в обявлението ден по реда на тяхното постъпване и проверява за наличието на три отделни запечатани Плика, след което най-малко трима от членовете й подписват Плик № 3. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише Плик № 3 на останалите участници. Комисията отваря Плик № 2 и най-малко трима от членовете и подписват всички документи, съдържащи се в него. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише документите в Плик № 2 на останалите участници. След това комисията отваря Плик № 1 и оповестява документите, които той съдържа и проверява съответствието със списъка по чл. 56, ал. 1, т. 14 от ЗОП.

2.3 Действията на Комисията по горната точка 2.2. са публични и по време на заседанията могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени с пълномощно с нотариална заверка на подписа представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и на юридически лица с нестопанска цел. Присъствието на тези лица се допуска след удостоверяване на тяхната самоличност и представяне на съответните пълномощни или други документи удостоверяващи горните качества и законното им право да присъстват. 

2.4. Неприсъствието на някой участник при отваряне на Пликовете не е основание за отлагане на процедурата.
2.5. Комисията разглежда документите в Плик № 1 за съответствие с критериите за подбор, поставени от възложителя, и съставя протокол. Когато установи липса на документи и/или несъответствия с критериите за подбор или с други изисквания на възложителя, комисията изпраща протокола по чл. 68, ал. 7 от ЗОП до всички участници.
2.6. Участниците представят на комисията съответните документи в срок 5 работни дни от получаването на протокола по чл. 68 ал. 7 от ЗОП. Участникът няма право да представя други документи освен липсващите и тези за отстраняване на несъответствията, посочени в протокола на комисията. След изтичането на срока комисията пристъпва към разглеждане на допълнително представените документи относно съответствието на участниците с критериите за подбор, поставени от възложителя. Комисията не разглежда документите в Плик № 2 на участниците, които не отговарят на критериите за подбор. 
2.7. Комисията при необходимост може по всяко време:
2.7.1. да проверява заявените от участниците данни, включително чрез изискване на информация от други органи и лица;

2.7.2. да изисква от участниците:

а) разяснения за заявени от тях данни;
б) допълнителни доказателства за данни от документите, съдържащи се в Пликове № 2 и 3, като тази възможност не може да се използва за промяна на техническото и ценовото предложение на участниците.
3. Отстраняване от участие.

Комисията предлага за отстраняване участник, за който е налице някое от следните обстоятелства:

· Подадената оферта е представена в нарушение на изискванията на чл. 57, ал. 2 от ЗОП.

· По отношение на участника е налице някое от обстоятелства по чл. 47 ал. 1, ал. 2 и ал. 5 от ЗОП, с изключение на обстоятелствата по чл. 47, ал.1, т. 1, буква „е”, чл. 47, ал. 2, т. 2 (2-ро предложение), т. 2а (2-ро предложение) и т. 6 от ЗОП   
· Представената оферта, включително и отделни нейни части в техническото и ценово предложение, не отговаря на предварително обявените в обявлението и в тази документация условия. 

· Не е представен някой от документите, съгласно чл.56 от ЗОП и изискванията на настоящата документация. 

· По отношение на участника се установи неизпълнение на минималните изисквания за икономическо и финансово състояние, както и технически възможности и квалификация  съгласно предварително обявените в обявлението и в тази документация условия.

Възложителят прекратява процедурата с мотивирано решение когато са налице обстоятелствата по чл. 39 ал. 1 от ЗОП. Възложителят може да прекрати процедурата при наличие на условията по чл. 39, ал. 2 от ЗОП. В тези случаи той уведомява участниците в 3-дневен срок по надлежния ред.

4. Оценяване на предложенията.

След като разгледа представените документи в Плик № 1 и провери съответствието на представеното с изискванията на закона и посочените в документацията за участие, комисията пристъпва към оценяване на предложенията на участниците, които не са отстранени от участие. Оценяването се извършва по показателите, критериите и методиката, посочени в настоящата документация. На този етап от процедурата се оценяват всички показатели с изключение на предложената цена.


Когато офертата на участник съдържа предложение с числово изражение, което подлежи на оценяване и е с повече от 20 на сто по-благоприятно от средната стойност на предложенията на останалите участници по същия показател за оценка, комисията изисква от него подробна писмена обосновка за начина на неговото образуване. Комисията определя разумен срок за представяне на обосновката, който не може да бъде по-кратък от три работни дни от получаване на искането за това. 

Комисията може да приеме писмената обосновка представена от участника и да не предложи за отстраняване офертата, когато са посочени обективни обстоятелства, свързани с:

1. оригинално решение за изпълнение на обществената поръчка;

2. предложеното техническо решение;

3. наличието на изключително благоприятни условия за участника;

4. икономичност при изпълнение на обществената поръчка;

5. получаване на държавна помощ.

Когато участникът не представи в срок писмената обосновка или комисията прецени, че посочените обстоятелства не са обективни, комисията предлага участника за отстраняване от процедурата.

5. Отваряне на ценовите предложения.

След като разгледа офертите и извърши оценка по реда на т. 4, комисията пристъпва към отваряне Пликовете с предлагана цена само на допуснатите участници, чиито технически предложения съотвестват на изискванията. Пликът с предлаганата цена на участник, чиято оферта не отговаря на изискванията на Възложителя и е отстранен от участие, не се отваря. 

Тъй като критерият за оценка е „икономически най-изгодна оферта”, комисията отваря Плика с предлаганата цена, след като е изпълнила следните действия:
1. разгледала е предложенията в Плик № 2 за установяване на съответствието им с изискванията на възложителя;
2. извършила е проверка за наличие на основанията по чл. 70, ал. 1 от ЗОП за предложенията в Плик № 2;
3. оценила е офертите по всички други показатели, различни от цената.

Комисията обявява датата, часа и мястото на отваряне и оповестяване на ценовите оферти на официалната интернет страница на общината – www.brusartsi.com. При отварянето на Плика с предлаганата цена имат право да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представтели на средствата за масова информация и на юридически лица с нестопанска цел. Присъствието на тези лица се допуска след удостоверяване на тяхната самоличност и представяне на съответните пълномощни или други документи удостоверяващи горните качества и законното им право да присъстват. Неприсъствието на някой участник при отваряне на Пликовете с ценовата оферта не е основание за отлагане на процедурата. 
Преди да отвори ценовите оферти комисията съобщава на присъстващите лица резултатите от оценяването на офертите по другите показатели. След това пристъпва към публично отваряне и оповестяване на ценовите предложения на оценените оферти и продължава своята работа в закрито заседание.

Ако някой участник е предложил цена, която е по-ниска с повече от 20 на сто от средната цена на останалите оферти, комисията изисква от него подробна писмена обосновка за предложената цена, като определя разумен срок за представяне на обосновката, който не може да бъде по-кратък от три работни дин след получаване на искането за това. 

Комисията може да приеме писмената обосновка представена от участника и да не предложи за отстраняване офертата, когато са посочени обективни обстоятелства, свързани с:

1. оригинално решение за изпълнение на обществената поръчка;

2. предложеното техническо решение;

3. наличието на изключително благоприятни условия за участника;

4. икономичност при изпълнение на обществената поръчка;

5. получаване на държавна помощ.

Когато участникът не представи в срок писмената обосновка или комисията прецени, че посочените обстоятелства не са обективни, комисията предлага участника за отстраняване от процедурата.

Когато комисията установи, че офертата на участник е с необичайно ниска цена поради получена държавна помощ, чието законово основание е невъзможно да бъде доказано в определения срок, тя може да предложи офертата да се отхвърли и участникът да се отстрани.

6. Окончателна оценка и класиране на офертите.

Комисията класира участниците по степента на съответствие на офертите с предварително обявените от възложителя условия, въз основа на резултатите, получени при разглеждане и оценяване на офертите. Класирането се извършва въз основа на комулексна оценка, изчислена по показателите и при спазване на указанията за определяне на оценката, представени в настоящата методика.

Методиката, която ще се прилага за извършване на оценка на получените оферти е описана в документацията като „Показатели, относителната им тежест и методика за определяне на комулексната оценка на офертите", която е част от настоящата документация за възлагане на обществена поръчка.
В случай че комулексните оценки на две или повече оферти са равни, когато е избран критерият по чл. 37, ал.1, т.2 ЗОП, за икономически най-изгодна се приема тази оферта, в която се предлага най-ниска цена. При условие че и цените са еднакви се сравняват оценките по показателя с най-висока относителна тежест и се избира офертата с по-благоприятна стойност по този показател. 

Комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти, ако офертата получила най-висока оценка не може да се определи по реда на чл. 71, ал. 4.

Комисията съставя протокол за разглеждането, оценяването и класирането на офертите, който съдържа:

· състав на комисията и списък на консултантите;

· списък на участниците, предложени за отстраняване от процедурата, и мотивите за отстраняването им;

· становищата на консултантите;

· резултатите от разглеждането и оценяването на допуснатите оферти, включително кратко описание на предложенията на участниците и оценките по всеки показател, когато критерият за оценка е икономически най-изгодната оферта;

· класирането на участниците, чиито оферти са допуснати до разглеждане и оценяване;

· дата на съставяне на протокола;
· в случай, че има такива - особени мнения със съответните мотиви на членовете на комисията.
Протоколът на комисията се подписва от всички членове и се предава на възложителя заедно с цялата документация от процедурата. Комисията приключва своята работа с приемане на протокола от възложителя.

Възложителят има право на контрол върху работата на комисията за провеждане на процедурата преди издаване на съответните решения. При осъществяване на контрола Възложителят проверява само съдържанието на съставените от комисията протоколи за съответствие с изискванията на закона и предварително обявените условия на обществената поръчка. В случай че при контрола се установят нарушения в работата на комисията, които могат да се отстранят, без това да налага прекратяване на процедурата, Възложителят дава писмени указания за отстраняването им, които са задължителни за комисията. Извършените действия и взетите решения в изпълнение на указанията се отразяват в протокол, като в случай на несъгласие, към него се прилага особено мнение.

Възложителят преминава към сключване на договор след одобряване на протокола от комисията.
Възложителят в срок от 5 работни дни след приключване работата на комисията издава мотивирано решение, с което обявява класирането на участниците и участника, определен за изпълнител на поръчката.
В решението си възложителят посочва и отстранените от участие в процедурата участници и оферти и мотивите за отстраняването им.

Възложителят изпраща решението си на участниците в тридневен срок от издаването му.

Възложителят уведомява Европейската комисия в случаите по чл. 70, ал. 4. от ЗОП.

При писмено искане от участник, направено в срока за обжалване на решението, възложителят е длъжен в тридневен срок от получаването да му осигури копие или достъп до протокола в зависимост от искането на участника. Възложителят може да откаже достъп до информация, съдържаща се в протокола, когато предоставянето й противоречи на нормативен акт или предотвратява, ограничава или нарушава конкуренцията.
7. Сключване на договор за обществена поръчка

7.1. Възложителят сключва договор за обществена поръчка с участника, класиран от комисията на първо място и определен за изпълнител. 

7.2. Договорът се сключва в съответствие с проекта на договор представен в документацията за участие и включва задължително всички предложения от офертата на участника, определен за изпълнител. За всички неуредени въпроси във връзка със сключването, изпълнението и прекратяването на договора за обществена поръчка се прилагат разпоредбите на Търговския закон и на Закона за задълженията и договорите.

7.3. При подписване на договора участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи: 
· Документи от съответните компетентни органи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 2 от ЗОП. 

Когато участникът, определен за изпълнител, е чуждестранно юридическо лице или обединение на чуждестранни физически и/или юридически лица, същият удостоверява обстоятелствата по чл.47, ал.1 и 2 чрез документи, издадени от компетентен орган, или извлечение от съдебен регистър, или еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която е установен. Когато в съответната чужда държава не се издават такива документи, участникът представя клетвена декларация, ако такава декларация има правно значение според закона на държвата, в която е установен. Когато клетвената декларация няма правно значение според съответния национален закон, участникът представя официално заявление, направено пред съдебен или административен орган, нотариус или компетентен професионален или търговски орган в държавата, в която той е установен.

Документите се представят в оригинал или нотариално заверено копие и трябва да бъдат в срок на валидност.

7.4. При подписване на договора за обществена поръчка участникът определен за изпълнител, е длъжен да представи гаранция за изпълнение.

7.5. Договор не се сключва с участник, определен за изпълнител, който:

7.5.1. при подписване на договора не представи документ за гаранция за изпълнение; 

7.5.2. не изпълни задължението по чл 47, ал.10 и чл. 48, ал. 2 от ЗОП. Това изискване не се прилага в случаите на чл. 47, ал.11 от ЗОП. 

При тези обстоятелства, както и при отказ на участника, определен за изпълнител да сключи договор, или не изпълни някое от изискванията на чл. 42, ал. 1 от ЗОП, не отговаря на изискванията на чл. 47, ал. 1, ал. 5 или на посочените в обявлението изисквания на чл. 47, ал. 2 от ЗОП, възложителят може да определи за изпълнител следващия класиран участник и да сключи договор с него.  

Ако и вторият класиран участник не представи необходимите документи или откаже да подпише договора, то Възложителят прекратява процедурата.

7.6. Ако определеният за изпълнител участник е обединение от две или повече лица, всяко лице трябва да подпише договора и всички лица ще бъдат съвместно и по отделно обвързани с офертата и последващия договор съгласно българското законодателство. Участникът трябва да определи едно от всичките лица за представител с отговорността да се обвърза от името на консорциума или обединението. Съставът на консорциума или обединението не могат да бъдат променяни.

7.7.Сключеният договор не подлежи на изменение освен 
7.7.1. когато по изключение в резултат на непредвидени обстоятелства се налага:

a) промяна в сроковете на договора, или

б) частична замяна на дейности от предмета на поръчка за строителство или услуга, когато това е в интерес на възложителя и не води до увеличаване стойността на договора, или

в) намаляване общата стойност на договора в интерес на възложителя поради намаляване на договорените цени или договорени количества или отпадане на дейности, или;

7.7.2. при изменение на държавно регулирани цени, когато основен предмет на договора за обществена поръчка е дейност, чиято цена е обект на държавно регулиране и срокът му на изпълнение е над 12 месеца, или;

7.7.3. когато се налага увеличение в цената поради приемането на нормативен акт - до размера, произтичащ като пряка и непосредствена последица от него, или

7.7.4. при удължаване срока на договор за доставка или услуга с периодично или продължително изпълнение, в случай че едновременно са изпълнени следните условия:

а) не по-късно от 6 месеца преди изтичане на срока на договора възложителят е открил процедура със същия предмет за последващ период, която не е завършила с избор на изпълнител;

б) срокът на договора се удължава до избора на изпълнител, но не повече от 6 месеца;

в) прекъсване в доставката или услугата би довело до съществени затруднения за възложителя;

Изменението на цената на основание по т. 7.7.2 е допустимо до размера на реалното увеличение на разходите на изпълнителя, настъпило като резултат от изменението на държавно регулираната цена.
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